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SCHEDA POSIZIONE ORGANIZZATIVA

EDR Trieste

SERVIZIO

DIRETTORE GENERALE/COMMISSARIO

Tipologia

DUO X SPECIALISTA [] R&S ]

Denominazione della Posizione Organizzativa

AFFARI LEGALI E SUPPORTO ALLE ATTIVITA' DELL'ENTE

Attivita da svolgere

Responsabile di tutti i procedimenti amministrativi inerenti le funzioni assegnate alla Posizione
organizzativa

Responsabile della gestione delle risorse e del raggiungimento degli obiettivi assegnati, nel'ambito delle
competenze previste dalla legge e dalle disposizioni organizzative interne e secondo gli indirizzi
programmatici stabiliti dall'Ente

Gestione corrente del personale assegnato e delle risorse affidate, nelllambito degli indirizzi, delle
strategie e degli obiettivi definiti dall'amministrazione, rispondendo delle prestazioni ottenute, nonché
allo sviluppo della qualita delle prestazioni offerte dal personale assegnato, alla corretta distribuzione dei
compiti e alle verifiche inerenti le prestazioni svolte dallo stesso

Gestione pratiche legali, in coordinamento con I'Avvocatura della Regione

Supporto alle strutture operative per la stesura di contratti, convenzioni, disciplinari d'incarico e tenuta
della relativa raccolta ufficiale

Supporto al responsabile alla Trasparenza e Anticorruzione e gestione informatica della sezione
Trasparenza

Gestione sito web

Archivio e Protocollo
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Competenze richieste

— Possesso di conoscenze nell'ambito delle materie giuridiche ed amministrative

— Significativa formazione professionale e approfondita conoscenza nelle materie connesse alle
attivita da svolgere

— Capacita di svolgere attivita con elevato grado di autonomia gestionale

— Attitudine alla comunicazione e alle relazioni istituzionali interne ed esterne
— Flessibilita e capacita di proporre soluzioni tecniche condivise

— Capacita organizzativa e di coordinamento di attivita complesse

— Attitudine alla gestione delle relazioni interpersonali

Retribuzione di posizione fissa

Euro 10.600,00
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